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Revigidn del adecuado diﬂumcllmiqnl.n y seguimiento de las novedades.

Dezamallo

Durante la revision de las novedades correspondientes al mas de agosto, la responsable
del servicio y la profesional encargada evidenciaron algunos aspectos gue requieran
fortalecimiento en el diligenciamiento de los registros. Estos fueron sociallzados con las
profesionales de atencién a la primera Infancla, resaltando la importancla de registrar
cada situacion presentada con los nifios y las nifias de manera completa, clara y
organizada. Asimismo, se brindaron orientaciones para comegir vy completar |a
informacidn pendienta en las novedades del presenta mas, asi como para fortalecer el
adecuado diligenciamiento de estos registros y prevenir que las situaciones identificadas
se repitan en los meses siguientas.

Cierre de la novedad.

Al finglizar la descripcidn de una novedad, después del punto final, se debe registrar la
frase: "Después de este punto finaliza la novedad”, Esto permite identificar claramente
que al registro ha terminado y evita que posteriormente se agregue Informacion o se
realice una nueva descripcidn en &l mismo espacio

Seguimiento cuando el nifio o nifia sale del [ardin en un horario diferente:

Cuando un nifio o nifia sea retirado del jardin en un horario diferente al establecido
debido a una situacion particular, por ejemplo, ante una emergencia o situacidn como la
presentada e dia del temblor, al dia siguiente se deberd realizar el respectivo
seguimiento para conocer coma llega el nifio o nifia y verificar si existe alguna situacion
adicional.

Si durante el saguimiento no s& presenta ninguna sifuacion que amerite continuar con &l
registro, se deberd realizar el cierre de la novedad anterior.

Cierre de novedades iniciadas anteriormente

Cuando se vaya a cerar una novedad que Inicid en otro mes o a comienzos del mes
actual, sa debe dejar claramente registrado que se procede a cerrar la novedad que
inicid el dia indicando la fecha comrespondiente al dia en que se abrid dicha novedad,

Registro del nimero telefonico

Se debe regisirar siempre el nimero telefonico desde el cual se realizd o recibid la
comunicacion. Esto incluye el nimere al cual la profesional realizd la lamada, asi como
el nimero desds el cual el padre, madre o acudiente llamé o envid un mensaje.

Este registro es importante tanto para conocer el motivo de la inasistencia del nifio o nifia
como para realizar el seguimiento correspondiente a una novedad.

Tipo de novedad

Se debe marcar comectamente el tipo de novedad que se presenta, de acuerdo con fa
situacién registrada.

Pdiiza y activacion de ruta
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En los campos correspondientes a pdliza y activacién de ruta, se debe marcar con una X
la opcitn que corresponda, ya sea Si o No. Es importante que ambos campos queden
debidamente diligenciados.

Encabezado del registro de novedades

Antes de realizar cualquier registro, se debe completar correctamente el encabezado de
la hoja correspondiente a cada nific o nifia, verificando que toda la informacion requerida
se encuaentre dililgenciada.

Continuidad de una novedad en ofro espacio

Cuando se esté realizando el regisiro de una novedad y el espacio destinado para la
descripcidn se termine, se deberd confinuar en el siguiente cuadro, iniciando con la
expresion: "Continuidad de la novedad anterior”, y posteriormeante confinuar con el relato
de la situacion.

En el primer espacio, donde corresponde |a firma de la profesional y del padre, madre o
acudiente, se debe registrar "NO APLICA", ya que |a novedad aun no ha finalizado.
Posteriormente, en el segundo cuadro, en los campos correspondientes a fecha, hora y
lugar, se deberd registrar "NO APLICA". Alli se continuaré escriblendo la informacion
pendiente en &l espacio destinado para la descripcicn,

Una vez finalice completamente la novedad, en este segundo espacio sl se deberan
realizar las respectivas firmas de la profesional y del padre, madre o acudiente, como
constancia del cierre y conocimiento de la situscion registrada,

Finalmente, se recuerda al equipo que |a correcta elaboracidn de las novedades permite
mantener un registro organizado, confiable y completo de las situaciones presentadas
con los nifios y las nifias, facilitando su seguimiento y garantizando la trazabliidad de
cada caso.

Con lo anterior, s& da por realizada la revision y seguimiento de las novedades
correspondientes al mes de agosto, invitando al equipo de profesionales a continuar
fortaleciendo el edecuado diligenciamianto de estos registros,

Nombre Cargo/Rol Dependencia Firma
Asistentas PROFESIOMNAL
DIANA MARGELA RESPONSABLE DEL JARDIN | JIC PEPITOS
RUBIO CASTARO sl :
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ALEXANDRA FERNANDA | PROFESIONAL DE ATENCION 3
LOPEZ BLANCO APRIMERAINFANCIA | V'O PEPITOS 0 aue (ot
ANDREA LILIANA PROFESIONAL DE ATENCION | | e i
RUIZ GONZALEZ A PRIMERA INFANGIA g
CINDY PAOLA PROFESIONAL DE ATENCION ,
CASTILLO MARTIN A PRIMERA INFANCIA JIC PEPITOS Q( (el
CLAUDIA PATRICIA | PROFESIONAL DE ATENCION | i oeoiroe S
TINJACA CONTRERAS A PRIMERA INFANCIA —
ERIKA STEFFANIA PROFESIONAL DE ATENCION | JIC PEPITOS E—{ﬁ c;
SABOGAL ROMERO A PRIMERA INFANCIA VKNS
LUISA FERNANDA PROFESIONAL DE ATENCION | JIC PERITOS H_ @y‘ y b
CALDERON CALDERON A PRIMERA INFANCIA s
MARIA MONICA PROFESIONAL DE ATENCION | JIC PEPITOS |
ALVAREZ GALVIS | APRIMERA INFANCIA aft
MARTHA JEANNETHE | PROFESIONAL DE ATENGION | JIC PEPITOS L }] s
GARCIA QUINTERO A PRIMERA INFANCIA ) XUCHCr
OLGA PATRICIA PROFESIONAL DE ATENCION | JIC PEFITOS '
MAYORGA A PRIMERA INFANCIA s ;
ANA ELIZABETH AUXILIAR DE ATENCIONA | JIC PEPITOS—T ks
TAMBO VELANDIA PRIMERA INFANCIA ;
EAARILLU ALUXILIAR DE ATENCIOM A JIC PEPITOS
CAMARGO PRIMERA INFANCLA
MARIA ANGELICA AUXILIAR DE ATENGIONA | JiC PERITOS
GUERRERD CALDEROMN PRIMERA INFAMNCLA
Compromisos Actividad Responsable Fecha limite
NA A WA
Préxima
B Septiembre 2026
Elabord Martha Jeannethe Garcia Quintero
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